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ADVERTENCIA
(aviso meramente indicativo, sem valor de clausula de programa de procedimento ou convite)

E frequente a exclusdo de propostas, muitas vezes por razdes essencialmente formais. Para evitar exclusées,
e sem prejuizo do cumprimento dos demais requisitos aplicaveis, confirme, nomeadamente, que:

O valor da proposta apresentada € igual ou inferior ao preco base. O prego base € o
preco maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execugdo de todas
as prestagdes que constituem o objeto do contrato a celebrar.

Sé&o apresentados, no ambito da entrega da proposta, todos os documentos exigidos
no programa de procedimento ou convite, de acordo com os modelos disponibilizados,
se aplicavel.

Caso seja indicada a apresentagédo de propostas através de plataforma eletronica,
todos os documentos submetidos na plataforma sdo assinados com recurso a
assinatura eletronica qualificada. Nos casos em que o Certificado digital ndo possa
relacionar diretamente o assinante com a sua fung¢do e poder de assinatura (como
sucede, por exemplo, com o Cartdo do Cidadao em que néo esteja ativa a assinatura
na qualidade), devem os concorrentes interessados submeter a plataforma um
documento eletronico oficial indicando o poder de representagdo e assinatura do
assinante.

Caso seja indicada a apresentacdo através de plataforma eletronica, assegure-se que
é preenchido o formulario principal a que se refere o artigo 66.°, n.° 1, alinea b) da Lei
n.° 96/2015, de 17 de agosto.

Todos os documentos submetidos séo redigidos em lingua portuguesa ou, caso nao
sejam, que sdo acompanhados de traducdo devidamente legalizada, nos termos
previstos no convite / programa de procedimento.

Sé&o cumpridos os demais requisitos exigidos.

Instituto dos Registos e do Notariado - Campus de Justi¢a de Lisboa, 1990-097 Lisboa - 21 155 0442
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PARTE |

FICHA DESCRITIVA

A presente Ficha Descritiva identifica e sumaria os aspetos essenciais da presente pega do procedimento
identificada abaixo, sendo esta pega de procedimento composta pelas seguintes partes, que dela fazem parte
integrante:

a) Parte | - Ficha Descritiva;
b) Parte Il — Clausulas gerais;
c) Parte lll - Modelos de apresentacéo de proposta e outros elementos.

1 Entidade adjudicante Instituto dos Registos e do Notariado I.P.
2 Morada da entidade Av. D. Jodo Il, n.° 1.8.01D - Edificio H — 5.° Piso — Campus da
adjudicante Justiga Lisboa, 1990-097
3 NIF da entidade adjudicante 508184258
4 | Objeto do contrato Aquisicdo de servicos de qualificagdo do compliance e
conformidade da organizagéo com as regras de PRR do IRN I.P.
5 | Tipo de contrato Aquisicéo de servigos
6 Procedimento adotado Concurso publico sem publicidade internacional
7 Subtipo de procedimento, se | N&o aplicavel
aplicavel
8 Fundamento para o recurso A escolha do procedimento em questdo decorre da aplicagdo das
ao tipo de procedimento normas gerais, constantes do Cédigo dos Contratos Publicos, que
definem em fungéo do valor os procedimentos adjudicatérios a
levar a cabo.
9 Peca procedimental a que Programa
corresponde este documento
10 | Prego base Preco base sem IVA: 214.000,00 euros
Ao valor descrito acresce IVA & taxa legal em vigor.

Instituto dos Registos e do Notariado - Campus de Justi¢a de Lisboa, 1990-097 Lisboa - 21 155 0442

Convite_program | Parte | |Pagina 3




instituto dos
registos

e do notariado

11 | Prego anormalmente baixo Né&o é definido preco anormalmente baixo, em virtude de néo se
afigurar necessario em face ao procedimento em concreto
12 | Lotes Embora se trate de procedimento com vista a celebragdo de um
contrato de valor superior ao indicado no artigo 46.°, n.° 2 do CCP,
nao ha lugar a esta divisdo em virtude do seguinte: as prestacdes
a abranger pelo respetivo objeto sdo técnicas ou funcionalmente
incindiveis ou a sua separagao causa graves inconvenientes para
a entidade adjudicante (artigo 46., n.° 2, al. a) do CCP);
13 | Orgdo que tomou a decisdo Conselho Diretivo do IRN I.P., nos termos do artigo 5.° do Decreto-
de contratar Lein.° 53-B/2021
14 | Modo de disponibilizagdo das | Plataforma eletronica
pecas do procedimento e de
apresentacgao da proposta
15 | Prazo de apresentagao de 9 dias
propostas
16 | Prazo de manutengao das 66 dias

propostas

Instituto dos Registos e do Notariado - Campus de Justi¢a de Lisboa, 1990-097 Lisboa - 21 155 0442
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17 | Documentos que constituem | A proposta é composta pelos seguintes documentos, que devem
a proposta (a apresentar pelo | ser remetidos em ficheiros auténomos, mesmo que colocados
interessado no ambito do numa pasta zipada:
presente procedimento) ; .

- Declaragao prestada pelo concorrente, sob compromisso de
honra, de aceitagdo dos termos do Caderno de Encargos e
indicagdo do prego proposto pelo concorrente, nos termos do
modelo constante do anexo | do documento;

- Declaragédo de preg¢o emitida conforme modelo constante do
anexo .

- Anexo Il autonomizado da proposta;

- Documento descritivo do modo como se dispde a executar o
contrato;

- Certificado de habilitagdes de cada um dos membros da equipa
a alocar a execugéo do contrato;

- Curriculum Vitae de cada um dos membros da equipa a alocar a
execucdo do contrato;

18 | Documentos aceites em N&o aplicavel
lingua estrangeira e linguas
estrangeiras admissiveis para
efeitos do campo anterior

19 | Indicagao se as propostas Ndo ha lugar a negociagdo das propostas ap6s a sua
serao objeto de negociagao apresentagdo
nos termos do artigo 118.° do
CCP

20 | Halugar ajuri do Sim, h& lugar a designacéo de juri
procedimento?

21 | Critério de adjudicagao Multifator, de acordo com a qual o critério de adjudicacdo &

densificado por um conjunto de fatores, e eventuais subfatores,
correspondentes a diversos aspetos da execucdo do contrato a

Instituto dos Registos e do Notariado - Campus de Justi¢a de Lisboa, 1990-097 Lisboa - 21 155 0442
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celebrar (artigo 74.°, n.°1, al. a) do CCP), nos termos do critério
constante no fim da parte | do Convite/Programa de Procedimento.

22

Caugao

N&o é exigida prestacdo de caugéo, uma vez que se enquadra nos
casos previstos no n.° 2 do art. 88.° do CCP, (dispensa de caugéo)
nem é exigida qualquer reten¢éo a que se refere o art. 88.%, n.° 3
do CCP

23

Documentos de habilitacao a
apresentar

O adjudicatario deve apresentar, no prazo previsto no presente
documento, os documentos de habilitagdo seguintes:

- Declarag&o do anexo Il do CCP;

- Documentos comprovativos de que ndo se encontra em
nenhuma das situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) don.°
1 do artigo 55.° do CCP (habitualmente comprovado através da
apresentacdo do certificado de registo criminal dos titulares dos
drgéos diretivos da entidade - ou da pessoa singular, conforme o
caso -, das certidbes comprovativas da situagdo regularizada
relativamente a impostos e seguranga social, ou da autorizagéo
para a consulta)

- Comprovativo de declaragéo de Registo Central de Beneficiario
Efetivo;

- Devem ser ainda apresentados os documentos comprovativos
da titularidade das habilitagdes legalmente exigidas para a
execugdo das prestagbes objeto do contrato a celebrar, se
aplicavel.

24

Prazo para apresentagdo dos
documentos de habilitagao
pelo eventual adjudicatario

5 dias

25

Redugao do contrato a escrito

O contrato sera reduzido a escrito, devendo ser celebrado em data
a definir pelo Contraente Publico, no prazo maximo de 30 (vinte)
dias corridos a contar da data da aceitacdo da minuta ou,
consoante 0 caso, do conhecimento da decisdo sobre a
reclamacgéo contra aquela ou do termo do prazo fixado para a
respetiva aceitacdo tacita, devendo o contraente publico

Instituto dos Registos e do Notariado - Campus de Justi¢a de Lisboa, 1990-097 Lisboa - 21 155 0442
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comunicar ao tdjudicatario, com a antecedéncia minima de 5
(cinco) dias, a data, hora e local em que se celebra o contrato, sem
prejuizo dos casos de assinatura eletronica.

26 | Sujeigdo a visto do Tribunal [0 Sujeito a visto do Tribunal de Contas
de Contas e respetivos efeitos Sujeito a comunicagao ao Tribunal de Contas
[0 Na&o aplicavel
27 | Possibilidade de adogao de N&o aplicavel
procedimento de ajuste direto
com fundamento no disposto
na alinea a) do n.° 1 do artigo
25.° ou na alinea a) don.°1 do
artigo 27.° do CCP
28 | Possibilidade de adjudicar N&o aplicavel

aquela que, de entre as
propostas que apenas tenham
sido excluidas com
fundamento na alinea d) do
n.° 2 do artigo 70.° do CCP e
cujo prego nao exceda em
mais de 20 % o montante do
preco base, seja ordenada em
primeiro lugar, de acordo com
o critério de adjudicagao

Instituto dos Registos e do Notariado - Campus de Justi¢a de Lisboa, 1990-097 Lisboa - 21 155 0442
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CONCRETIZAGAO PONTO 21 DA FICHA DESCRITIVA - CRITERIO DE ADJUDICAGAO DENSIFICADO

Modalidade do critério de adjudicagdo: Multifator, de acordo com a qual o critério de adjudicacao é
densificado por um conjunto de fatores, e eventuais subfatores, correspondentes a diversos aspetos da
execucao do contrato a celebrar (artigo 74.°, n.°1, al. a) do CCP), nos termos do critério constante no fim

da parte | do Convite/Programa de Procedimento.

E adjudicada a proposta que obtiver a pontuagdo mais elevada (‘Pontos’), correspondendo a pontuagéo em
causa a soma de todos os pontos atribuidos no @mbito da totalidade do quadro infra. Para efeitos de atribuigdo
de pontuagao ha lugar ao enquadramento em apenas uma das opgdes identificadas em cada item (p.e. dentro
do item “Anos de experiéncia” ha apenas lugar ao enquadramento em uma das opgdes), exceto nos itens dois e
cinco, em que € atribuido um nimero de pontos em fung¢do do enquadramento nas opgdes em causa.

N.°
do Item Descrigao Método de atribuigao %
item
O fator “P. Prego” é apurado de acordo com a
Preco Atribui¢éo de valores seguinte expresséo: “Pontos Prego =(1-(Preco
1 (Designagao em fungao do prego, Proposto/Prego base)) x 30 em que “prego 30%
de “P. mediante aplicagdo da | proposto” € o preco proposto pelo concorrente
Preco”) formula no anexo correspondente deste procedimento,
e 0 prego base
Analisa as metodologias | .. .
de organizacio que o Cinco pontos — Assume a obngagao contratual
co-contratante se obriga de adotar uma metodologia PMlZ
a implementar no (https://europa.eu/pm2/home_en) e as inerentes
. AL obrigagdes em matéria de prazos e
Qualidade ambito do h to de proiet
método da desenvolvimento do acompanhamento de projeto
contrato. 0
2 prcfposta~ Enquadramento 20%
(Designagdo | naquelas opgdes que a
“P. Método”) | proposta preencha. O Cinco pontos — Assume a obrigagéo de
enquadramento em implementar um mecanismo facil , acessivel e
cada uma das opgdes | online de reporte e acompanhamento de projeto
permite a atribui¢do dos
pontos correspondentes
Avalia 0s anos de Zero pontos — A experiéncia apresentada
Experiéncia | experigncia da equipa. corresponde, relativamente a todos os
além da base Neste ambito, a elementos da equipa, ao minimo exigido no
3 prevista no atribuicao dos pontos caderno de encargos 15%
cadernode | previstos implica que se | Cinco pontos — A experiéncia apresentada
encargos cumpra o incremento corresponde, relativamente a todos os
percentual indicado elementos da equipa, ao minimo exigido no

Parte I-A |Pagina 1/3
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relativamente a todos os
membros da equipa,
bem como
relativamente a todos os
fatores que exijam
contabilizagéo do
tempo. Para efeitos de
contabilizagdo séo
considerados 0s anos
completos (e ndo meses
ou dias) que permitam
aferir o incremento
relativamente a base
prevista no caderno de
encargos

caderno de encargos acrescido de 10% (dez
por cento)

Dez pontos - A experiéncia apresentada
corresponde, relativamente a todos os
elementos da equipa, ao minimo exigido no
caderno de encargos acrescido de 15% (quinze
porcento)

Quinze pontos - A experiéncia apresentada
corresponde, relativamente a todos os
elementos da equipa, ao minimo exigido no
caderno de encargos acrescido de 20% (vinte
porcento)

Validagao da
experiéncia
da equipa no
setor publico

Avalia a experiéncia da
equipa no ambito da
execugao no setor
publico. Para atribuicéo
da pontuacéo todos os
membros da equipa
devem ser
referenciados (p.e. para
atribuicao de cinco
pontos deve ser emitida
uma declaragao
relativamente a 50%
dos membros ou varias
declaragbes, uma por
cada membro da equipa
minima. Para efeitos de
qualificacdo da entidade
como “publica” é
admitida qualquer
entidade incluida nas
listagens do INE das
“Entidades do Setor
Institucional das
Administragdes
Publicas” dos ultimos
cinco anos. O modelo
de declaragéo é o que
se indica infra.

Zero pontos — Corresponde, relativamente a
todos os elementos da equipa, ao minimo
exigido no caderno de encargos

Cinco pontos — A experiéncia de, pelo menos,
50% da equipa é atestada por declaragao
individualmente emitida a cada membro da

equipa minima indicada, emitida por parte de
entidade(s) publica(s)

Dez pontos - A experiéncia de, 100% da equipa
é atestada por declaragéo individualmente
emitida a cada membro da equipa minima
indicada, emitida por parte de entidade(s)

publica(s)

Quinze pontos - A experiéncia de 100% da
equipa é atestada por duas ou mais
declaragdes individualmente emitidas a cada
um dos membros da equipa minima indicada,
emitida por parte de entidade(s) publica(s)

15%
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Avalia as diligéncias
que o adjudicatario se
propde desenvolver em
matéria de
comunicagao. Neste
ambito, caso o
adjudicatario o preveja
na proposta, o
desenvolvimento das
diligéncias assumidas é

Dois pontos e meio — A proposta inclui um
plano de comunicacao que identifica, de forma
numerada, as agdes e respetivo cronograma,
em modo Gantt

Dois pontos e meio — 0 concorrente assume a
obrigagéo contratual de produzir um artigo
cientifico que publica, pelo menos, na Social
Science Research Network, revisto pelo IRN e
co-subscrito por este, relativamente ao objeto
do contrato

Dois pontos e meio — O concorrente assume a

conhecimento e
aceleragao de solugdes
para outras entidades
publicas

numerado e detalhado com, pelo menos, dez
medidas que permitam alastrar as vantagens a
entidades terceiras

5 | Comunicagio et Serm obrigggéo contratual de preparar um manual 10%
) Sempre comuma |- symario, em modelo a propor e a aprovar pelo
qualidade n&o inferior a IRN 1.P. e dissemina-lo nas varias redes e
que se encontra no sitio contactos designados pelo IRN
e redes sociais do IRN
I.P., e com o logotipo do ) ]
IRN. O enquadramento | Dois pontos e meio - O concorrente assume a
em cada uma das obrigagdo contratual de realizagéo de um video
opcdes permite a de cerca de cinco minutos, com locugéo,
atribuicao dos pontos | relativamente aos trabalhos termos e resultados
correspondentes que resultaram do contrato e dissemina-lo nas
varias redes e contactos designados pelo IRN,
sem prejuizo da disponibilidade do mesmo.
Avalia a qualidade das Zero pontos - Nao propde qualquer agéo
diligéncias que o
adjudicatario se propde | Dez pontos - A proposta inclui um plano de
Spill over desenvolver em matéria |  contacto e spill over / acelerador (incluido na .
6 social de partilha de proposta ou como documento auténomo), 10%

Critério de desempate

Em caso de empate na pontuacédo das propostas apresentadas, sera adjudicada a proposta que obtiver melhor
pontuagdo no fator P. Prego. Caso o empate se mantenha, sera adjudicada a proposta que obtiver melhor
pontuagao no critério seguinte, promovendo-se deste modo, sucessivamente, na ordem indicada supra, em caso
de empate. Por Ultimo, no caso de se manter o empate entre propostas apds aplicacdo do critério anterior, sera
realizado um sorteio de desempate, presencial e em hora e data a definir pela entidade adjudicante.
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CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1.2 -
PROCEDIMENTO

IDENTIFICACAO DO

O presente procedimento tem por objeto a
celebragdao do contrato identificado na parte |
deste documento.

ARTIGO 2.2 - ENTIDADE ADJUDICANTE

A entidade adjudicante é a indicada no ponto 1
da Ficha Descritiva, constante da parte | do
presente documento.

ARTIGO 3.2 - ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE
CONTRATAR

O 6rgdo que tomou a decisdo de contratar é o
indicado no ponto 13 da Ficha Descritiva,
constante da parte | do presente documento.

ARTIGO 4.2 - JURI DO PROCEDIMENTO

1. Caso tal indicacdo conste do ponto 20 da Ficha
Descritiva constante da Parte | do presente
documento o procedimento é conduzido por um
juari.

2. Caso tenha sido designado juri, este tem
competéncia delegada para a pratica de todos os
atos e para a realizacdo de todas as diligéncias
relacionadas com o presente procedimento cuja
competéncia ndo seja cometida injuntivamente a
entidade adjudicante, sem prejuizo de outras
eventuais delegacGes de competéncia.

3. O juri do procedimento pode ser assessorado
no exercicio das suas fungdes por peritos ou
consultores, podendo estes participar, sem
direito de voto, nas reuniGes do juri.

ARTIGO 5.2 - PECAS DO PROCEDIMENTO

1. Além deste documento, composto pelas
Partes I, Il e Ill e respetivos anexos, o presente
procedimento é composto por um Caderno de
Encargos, pelas Partes I, Il e lll e respetivos
anexos.

2. Caso o presente procedimento corresponda a
um concurso publico, o procedimento é
composto ainda por um anuncio.

ARTIGO 6.2 - DISPONIBILIZACAO DAS PEGAS DO
PROCEDIMENTO

As pecas que integram o presente procedimento
encontram-se disponiveis para consulta no local
indicado na Ficha Descritiva, constante da Parte |
do presente procedimento.

ARTIGO 7.2 PRECO BASE E
ANORMALMENTE BAIXO

PRECO

1. O preco base do procedimento é o indicado na
Ficha Descritiva, constante da parte | do presente
documento, e do caderno de encargos.

2. O prego anormalmente baixo, caso exista,
encontra-se fixado na Ficha Descritiva, constante
da Parte | do presente documento.

ARTIGO 8.2 - ESCLARECIMENTOS E ERROS E
OMISSOES

1. Os esclarecimentos necessdrios a boa
compreensdao e interpretacdo das pecas do
procedimento sdo da competéncia do juri do
procedimento ou do o6rgdo competente da
entidade adjudicante.

2. Os esclarecimentos necessdrios a boa
compreensdo e interpretagdo das pecas do
procedimento deverdo ser solicitados por
escrito, até ao termo do primeiro terco do prazo
concedido para apresentacdo das propostas.

Disposi¢des comuns | Parte Il |Pagina 1/5
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3. Os interessados dispdem do mesmo prazo
para apresentar uma lista na qual identifiquem,
expressa e inequivocamente, 0s erros e
omissdes por si detetados, pelo mesmo meio
através do qual o convidado recebeu o convite ou
acedeu as pecas do procedimento.

4. Os esclarecimentos e retificagdes solicitados,
bem como a pronuncia sobre os erros e
omissdes, serdo prestados por escrito até ao
termo do segundo tergo do prazo concedido para
a apresentacdo de propostas, aplicando-se em
tudo o mais o disposto no artigo 50.2 do CCP.

CAPITULO Il - PROCEDIMENTO
SECCAO | - PROPOSTA

ARTIGO 9.2 - DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A
PROPOSTA

A proposta é constituida, sob pena de exclusao,
pelos documentos identificado no ponto 17 da
Ficha Descritiva, constante da Parte | do presente
documento.

ARTIGO 10.2 - FORMALIDADES DA PROPOSTA

1. Caso se trate de um procedimento concurso
publico  disponibilizado em plataforma
eletrdnica, os documentos que acompanham as
propostas devem ser assinados eletronicamente
pelos representantes legais das entidades que os
emitem, nos termos da lei.

2. Caso ndo seja utilizada plataforma de
contratagao, os documentos s3ao entregues,
devidamente assinados, de forma a nao
suscitarem duvidas sobre a sua autenticidade,
por quem tenha poderes para obrigar a entidade.

3. O prego deve ser indicado de modo a nado
incluir o IVA.

4. Em caso de divergéncia entre o preco indicado
em algarismos e o prego por extenso, este
prevalece para todos os efeitos, sobre o indicado
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em algarismos.

5. Todos os documentos previstos no artigo
anterior devem ser redigidos em lingua
portuguesa, salvo se a Ficha Descritiva, constante
da parte | deste documento expressamente
admitir documentos redigidos em lingua
estrangeira.

6. Quando a proposta seja apresentada por um
agrupamento concorrente, todos os documentos
que integram a proposta devem ser assinados
pelo representante comum dos membros que o
integram, caso em que devem ser juntos a
declaragdo os instrumentos de mandato
emitidos por cada um dos seus membros ou, nao
existindo representante comum, devem ser
assinados por todos os seus membros ou
respetivos representantes.

ARTIGO 11.2 — MODO DE APRESENTAGAO DAS
PROPOSTAS

A apresentagdo das propostas, bem como todas
as comunicac¢des a que haja lugar durante a fase
pré-contratual, é realizada exclusivamente
através do meio pelo qual o interessado teve
acesso as pecas do procedimento, e conforme
indicado na ficha descritiva.

ARTIGO 12.2 - PRAZO PARA APRESENTACAO DE
PROPOSTAS

As propostas devem ser apresentadas no prazo
indicado na Ficha Descritiva, constante da Parte |
deste documento.

ARTIGO 13.2 - PRAZO DE MANUTENGAO DAS
PROPOSTAS

O prazo de obrigacdo de manutencdo das
propostas é o indicado na Ficha Descritiva,
constante da Parte | deste documento.

ARTIGO 14.2 - PROPOSTAS VARIANTES E
NEGOCIACAO

Disposicdes comuns | Parte Il |Pagina 2/5
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1. Ndo é admitida a apresentacdo de propostas
variantes.

2. As propostas apresentadas ndo serdao objeto
de negociagdo, salvo se houver indicagdo em
contrario na parte | deste documento.

SECGAO Il — AVALIAGCAO DE PROPOSTAS
ARTIGO 15.2 - CRITERIO DE ADJUDICACAO

O critério de adjudicagdao encontra-se fixado na
parte | do presente documento, nomeadamente
no numero 21 Ficha Descritiva e respetivos
termos ai constantes.

ARTIGO 16.2 - ANALISE DAS PROPOSTAS

1. Apés a anadlise das propostas, o juri elabora
fundamentadamente um relatério preliminar,
propondo a ordenagdo das mesmas para efeitos
de adjudicacdo, de acordo com o critério de
adjudicacao fixado na Ficha Técnica.

2. No relatdrio preliminar, o juri fundamenta as
razbes por que propde a exclusio de
concorrentes, nos termos previstos no n.2 2 do
artigo 122.2 do CCP, dele devendo igualmente
constar  referéncia aos  esclarecimentos
prestados aos concorrentes.

3. No ajuste direto pode ndo haver lugar a
constituicdo de juri, sendo o procedimento
tramitado pelos servicos da entidade
adjudicante.

4. O disposto no presente artigo nao prejudica os
casos de dispensa de juri legalmente previstos.

ARTIGO 17.2 - AUDIENCIA PREVIA

1. Elaborado o relatdrio preliminar, o juri envia-
0 a todos os concorrentes, para que no prazo de
5 (cinco) dias se pronunciem, por escrito, ao
abrigo do direito de audiéncia prévia.

2. Excetuam-se do disposto no niumero anterior
as situagbes em que tenha sido apenas
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apresentada uma proposta, e haja intencdo de
proceder a respetiva adjudicagao, caso em que é
dispensado a audiéncia prévia.

3. O prazo constante do numero 1 é de 3 (trés)
dias nos casos de ajuste direto ou consulta
prévia, como tal indicados indicado na Ficha
Descritiva, constante da Parte | deste
documento.

4. No ajuste direto pode ndo haver lugar a
constituicdo de juri, sendo o procedimento
tramitado  pelos servicos da entidade
adjudicante.

5. O disposto no presente artigo nao prejudica
os casos de dispensa de juri legalmente previstos.

ARTIGO 18.2 - RELATORIO FINAL

Decorrido o prazo de audiéncia prévia, o juri
elabora um relatério final fundamentado, no
qual pondera as observa¢des dos concorrentes
efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia
prévia, mantendo ou modificando o conteudo
das conclusdes do relatério preliminar e podendo
ainda propor a exclusdo de propostas se, nesta
fase, se verificar alguma das situacGes previstas
pelo n.2 2 do artigo 146.2 do CCP e demais
legislacdo aplicavel.

SECCAO Il — ADJUDICACAO, HABILITAGAO E
CELEBRAGAO DO CONTRATO

ARTIGO 19.2 - ADJUDICAGCAO

1. Cumpridas as formalidades previstas nos
artigos anteriores, a entidade adjudicante
procede a adjudicacdo da proposta hierarquizada
em primeiro lugar.

2. A decisdo de adjudicacdo é notificada em
simultaneo a todos os participantes que tenham
apresentado proposta.

ARTIGO 20.2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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1. Apds notificagdo da adjudicagdo, o
adjudicatario deverd apresentar no prazo
definido na parte |, os seguintes documentos,
previstos no artigo 81.2 do CCP:

a) Declaragdo emitida conforme modelo
constante do Anexo Il ao Coddigo dos
Contratos Publicos;

b) Os seguintes documentos comprovativos,
ou disponibilizagdo dos respetivos cédigos
de acesso para a sua consulta online, de
que se encontra nas seguintes situagdes:

i. Situacdo regularizada relativamente a
contribui¢cdes para a segurancga social
em Portugal ou, se for o caso, no
Estado de que seja nacional ou no qual
se situe o seu estabelecimento
principal, nos termos da alinea d) do
artigo 55.2 do CCP;

ii. Situacdo regularizada relativamente a
impostos devidos em Portugal ou, se
for o caso, no Estado em que seja
nacional ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal, nos termos
da alinea e) do artigo 55.2 do CCP;

iii. Certificados de registo criminal da
sociedade adjudicatdria e também de
todos os titulares dos érgdos sociais da
administracdo, direcdo ou geréncia
gue se encontrem em efetividade de
fungdes, destinados a comprovar que
ndo se encontram em nenhuma das
situacGes previstas nas alineas b) e h)
do artigo 55.2 do CCP.

2. O adjudicatdrio deve ainda apresentar
documentos comprovativos da titularidade das
habilitacbes legalmente exigidas para a prestacao
dos servicos em causa, nos termos do n.2 1 do
artigo 5.2 da Portaria n.2 372/2017, de 14 de
dezembro, se aplicavel, caso ndo tenham sido
apresentadas no ambito do procedimento.
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3. Caso sejam detetadas irregularidades nos
documentos de habilitagdo entregues pelo
adjudicatario nos termos do numero anterior,
serd concedido um prazo adicional de 3 (trés) dias
destinado ao seu suprimento, conforme o
disposto na alinea g) do n.2 1 do artigo 132.2 do
CCP.

ARTIGO 21.2 - CAUGCAO

E exigida caugdo se isso estiver definido no ponto
22 da Ficha Descritiva, constante da Parte | do
presente documento, nos termos ai constantes.

ARTIGO 22.2 — NOTIFICAGAO DA MINUTA DO
CONTRATO

1. Caso haja lugar a contrato escrito, juntamente
com a decisdo de adjudicacdo, o odrgao
competente para a decisdao de contratar notifica
o adjudicatdrio para se pronunciar sobre a minuta
do contrato e confirmar, se for o caso, os
compromissos assumidos por terceiras entidades
relativos a atributos, a termos ou a condi¢des da
proposta adjudicada.

2. A minuta do contrato a celebrar e os
ajustamentos propostos consideram-se aceites
pelo adjudicatdrio quando haja aceitagdo
expressa ou quando ndo haja reclamagao nos
cinco dias subsequentes a respetiva notificacao,
ou nos dois dias subsequentes no caso dos
procedimentos de ajuste direto ou consulta
prévia, conforme indicado na Ficha Descritiva
referida supra.

ARTIGO 23.2 - CELEBRACAO DO CONTRATO
ESCRITO

1. Caso a parte | do presente documento indique
que ha lugar a celebragdo de um contrato escrito,
este deve ser celebrado no prazo de 30 (trinta)
dias a contar da data da aceitacdo da minuta ou,
consoante o caso, do conhecimento da decisdo
sobre a reclamacgao contra aquela ou do termo do
prazo fixado para a respetiva aceitacdo tdcita.
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2. A entidade adjudicante comunica ao
adjudicatadrio, com a antecedéncia prevista no
numero 3 do artigo 104.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos, a data, hora e local em que se celebra o
contrato.

3. As despesas e os encargos inerentes a reducdo
do contrato a escrito, se aplicaveis, sdo da
responsabilidade do adjudicatario.

CAPITULO Il - DISPOSICOES FINAIS
ARTIGO 24.2 - VISTO DO TRIBUNAL DE CONTAS

1. Caso haja lugar a visto prévio do Tribunal de
Contas tal sera indicado na informacgdo de
adjudicac¢do, no relatdrio final ou na notificacdo
de adjudicacdo, se aplicavel.

2. Além do disposto no numero anterior, o
relatério indica ainda os efeitos do visto,
nomeadamente quanto a suscetibilidade de
execugao do contrato.

ARTIGO 25.2 - LEGISLACAO APLICAVEL E
PREVALENCIA

1. Em tudo o que ndo esteja especialmente
previsto no presente documento é aplicavel o
regime previsto no Cdodigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008,
de 29 de janeiro, com a redagao em vigor.

2. Em caso de divergéncia, o Cddigo dos
Contratos Publicos prevalece sobre o disposto no
presente documento.

3. Em caso de discrepancia entre o disposto nos
presentes artigos e termos e a parte |, prevalecem
os artigos e termos constantes da parte I.
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CONVITE - PARTE Ill - ANEXOS

Anexo |
Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) don.2 3

do artigo 256.2-A, conforme aplicavel]

1 - ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do
caderno de encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de...
(designagdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do
acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o conteldo do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as
suas cldusulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execug¢do do
referido contrato, ao disposto na legislagao portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndao se encontra em nenhuma das situa¢des
previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacao muito grave, nos termos do artigo
456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangao acesséria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de

contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de
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procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no
artigo 81.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que
ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido
Cadigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputdvel, determina a
caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicacdo da san¢do acesséria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos
termos do disposto nas alineas b), c) e d) don.2 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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Anexo Il

Modelo de Declaracao de Prego Total

[Identificacdo do Concorrente], pessoa singular/coletiva n.2 [..], com o cddigo de certiddo

permanente n.2 , aqui validamente representada por (com

capacidade para obrigar), depois de ter tomado conhecimento do objeto do procedimento de
designado “..iieiii s ”, declara que se obriga a realizar o objeto do presente
procedimento de acordo com o Convite/Programa de Concurso, o Caderno de Encargos e demais
condigbes constantes do procedimento pré-contratual, pelo preco global de £.................. Jereereanenen

(por extenso), ao qual acresce o IVA a taxa legal em vigor.

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucdo do

fornecimento, ao que se achar prescrito na legislacdo portuguesa em vigor.

[Data]

[Assinatura do representante legal da entidade]
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ANEXO Ill

Instrugdes de preenchimento

O presente anexo devera ser preenchido e entregue respeitando a ordem das tipologias de recursos
a alocar indicada no formulério infra.

Para que o0 presente anexo seja admitido devem ser preenchidos todos os campos apresentados, sem
qualquer alteracéo as designacdes apresentadas.

No campo respeitante as “habilitagbes académicas” o concorrente devera assinalar com um X a
licenciatura correspondente, ndo sendo admitidas quaisquer outras que ndo as indicadas.

De acordo com o ponto 17 da parte | do programa do procedimento, o concorrente deve juntar o
certificado de habilitagdes que comprove a licenciatura assinalada.

Nos campos respeitantes a “experiéncia geral” e a “experiéncia (setor publico) os anos indicados
deverdo ter correspondéncia com as datas de inicio e fim, tendo de ser indicados (pelo menos) os
meses de inicio e de fim. Havendo divergéncia entre os parciais e o total sera considerado o
valor mais baixo indicado.

Para efeitos de experiéncia, a experiéncia em varios projetos simultdneos ndo é cumulativa. Em
situagbes em que 0 mesmo recurso tenha participado em varios projetos simultaneamente, sé sera
considerado um periodo de tempo.

Exemplo: O recurso participou em trés projetos que decorreram entre janeiro e junho do mesmo ano,
serao contabilizados apenas 6 meses de experiéncia.

Os campos que apresentem espacgo para observagdes deverdo detalhar as matérias concretamente
abordadas.
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| Elemento sénior

Identificagdo do Recurso:

Habilitagdes académicas
Licenciatura Instituicao / Instituto Data da obtengao
Direito
Gestdo
Contabilidade
Auditoria
Economia
Administracao
Publica
Matemética
Sociologia

a0l O OojOoOnoio

Experiéncia (geral) em fungdes de controlo ou auditoria publica ou privada
Empresa Data de inicio Data de fim Anos Observagdes

Total

Experiéncia (setor publico) em fungdes ou desenvolvimento de projetos junto de entidades
publicas que impliquem atividades relacionadas com o ambito do contrato (auditoria, controlo,
fiscalizagao)

Empresa Data de inicio Data de fim Anos Observacdes

Total

| Elemento jlnior

Identificagdo do Recurso:

Habilitagdes académicas
Licenciatura Instituicao / Instituto | Data da obtengao
Direito
Gestdo
Contabilidade
Auditoria
Economia

O|0ya|0o|d
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Administragao

Publica .
Matematica O
Sociologia O

Experiéncia (geral) em fungdes de controlo ou auditoria publica ou privada

Empresa

Data de inicio

Data de fim

Anos

Observacdes

Total

Experiéncia (setor publico) em fun¢des ou desenvolvimento de projetos junto de entidades
publicas que impliquem atividades relacionadas com o ambito do contrato (auditoria, controlo,

fiscalizacao)

Empresa

Data de inicio

Data de fim

Anos

Observacdes

Total
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